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LAMPIRAN
(PENGURUSAN MAJLIS)




Jenis-Jenis Mailis

1. Majlis Penuh Istiadat

-lq

Ll

Majlis Rasmi dan Formal

Majlis Rasmi tetapi Tidak Formal

4. Majlis Tidak Rasmi tetapi Formal

.LII

Majlis Tidak Rasmi dan Tidak Forma]

Majlis Penuh [stiadat

Antaranya jalah istiadat pertabalan dan istiadat penganugerahan dagjzh kebesarar
nc;gcri. | |

2. Majlis yang &iadakan d; Iual_'- istana seperti pembukaan rasmi siding periggal
parlimen,

Palaian menghadiri majlis falah pakaian istiadat atau pakaian rasmi kebangsaan,

Majlis Rasmi dan
Formal

Majlis Rasmi tetapi
Tidek Formal

Majlis Tidak Rasmj~

tetapt Formal

Majlis Tidak Rasmi
dan Tidak Formal

1. Majlis seperti majhs jatnuar makan yang diberikan oleh perdana menters bagi
meraikan ketua-katua kerajaan y¥ang melawati Malaysia.

2. Majlis perasmian anjuran kerajaan seperti pameran, seminar, dan scbanainya

Majlis anjuran kerajaan yang tidak banyak mematuhi peraturan protolol spcptm
majlis jamuan teh anjuran Perdana Meateri, majlis jamuan tch sarabutan
kemerdekaan.

Pakaian yang sesuaj vntuk wajlis ini jalah baju batk berlengan panjang, baju kurune

bagi wanita (bukan Melayu baju tradisional yang sesuai)

9. . . T v -
Majlis anjuran swasta yeng memerlukan protokol seperti perasmian bangunan yang

dilakukan oleh menten,

Contoh; perasmian bangunan numah kedai, acara pecah tanah, majlis perasmian

lananja.mbatan Pulau Pinang.

Majlis-majlis biasa anjuran organisasi tertenty sama ada kerajaan atau bukan
kerajaan. Protokel yang diilnud jalah protokol organisasi yang juga mengikut
peraturan senarai keutamaan dalam organisasi masing-masing.

Contoh; jamuan tahunan majlis daerah, jamuan tahunan jabatan pendidikan negeri.

FPetikan: Mokhtar 1999

Samsudin Wahap 2004

1. Beberapa jenis majiis yang dijalapkan di istana untuk tujuan-tujuan rasmi tertentu.




PENYEDIAAN
SENARAT
JEMPUTAN

—

PENYEDIAAN SENARAI
TEBMPUTAN MATLIS FORMAL
JENIS-JENIS SENARAI JEMPUTAN
YANG PERLU DISEDIAKAN
1. SENARAI RINGKAS'

. 3. SENARAT KEUTAMAAN
4. SENARAT JAWAPAN
5. SENARAT KEHADIRAN

b pritnl gy orny

CONTOH SENARAT RINGKAS
BAGI MAJL
a |Menier Kabinet ) g ]
b [Timbelan Menter 1
¢ jPegawal-pegavwai Kemenierian g _
d|Ketum-ketua Jabatan Neger 15
2/ Ahll Parimen 5
f 1 Ahli Dewan Undangan Negeri 5
g1 Penosiuz-pengetus Maktab 10
hiCOrang kenamzan daarsh 8
| | Pensyarah-pensyarah 20
} 14hii ewatankuasa ' 10
Jumkh e L 80

@ [Saudara mars sebelah bapa 50
b [Sauders mars sebelah emak 50
lc_ Jiran-jiran ’ R 1t
¢ |Rakan-rakan sepejabat 50
:le  IRakan-rakan pejabat kain 30
5517 [Szhabat handal yang jauh 20
|9 |Oreng-orang kenamaan 10
h  |Tetarnu szbelah pengantn 50
21 Laln-laln jempttan (dersu,masjid dan |50 |
sebagainya) :
C Dumish e ] A10

2. SENARAT NAMA

Budr-buir dalam senarai pama
Nama penuh dan gelaran dan darjah
kebesarannya (jika ada)
Nama isteri
Jawaian atau pangkat
HMamat pejabat
Nombor telsfon pejabat
Afamat rumah
. Hombor telefon rumah
i:- Nama setizuszha sulinya dan nombor telefonnye
* Butir-butir lsin (jika ada2)

1(b) CONTOH SENARAT RINGKAS
BAGI MAJLIS TIDAK RASMI

v ks b e o

Menten Kabinst
I YB Tan §r Datuk ... P.S.K, SPDX,PGDK
(Puzn S5 Dain) '
Mepteri D7 Jibatzn Perdsna Mepted
Jebatan Perdana Menteri
Aras 4, Blok Barai, Banguman Perdana Putra,
Pusal Pentadbiran Kerajzan Peselimian
62519, Purrajeya. .,
Tel: 03-EB864001 samb. 201
Aletnat Rumzh ; ...
Tel Ramak ;.

|
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Thoales Moy

L OYEIPRn __DIEM
ety
Tishten Memter Sembor Mool
Kesmicim Sambe Moesis,
A, Bl D3, Feed Iy
P Poutafbiy Kegjaes Poyckonm,
Q50 Perapye .
Tek G-F3567478 ) 152
Abuag Remmah
T danah -

Tizhalo kicoier
1 YADmo'br. . LOM* BIME ICH
(= Saami}

Ientrim Lmsios Lea Bodar & Wiksph,
ATy, Bt D), Peod D,
Erzfers P

Timkaleg Mentet Sopsfaem Lae Boder & Wil

=

= T N I

3 SENARAI KEUTAMAAN

YB Taz Sn... weeveen Meaterd
B Dot e ieeer e rrree e eraeies Mented
YB. D2t e e ere e vrivnvanrrecomrinanne Meateri
YE Tuem Bajie.eneeeenerree oo Timb. Mentai
Y. Bhg Datuk Ahmead bin Abi............ Ks5U

Y. Bhg Do’ Mohd Nor bin Hashim ... KSU
Y, Bhe Dato’ Abdal Rahim bin Ksim XSU
Encik Mohd Ales bin Abu Bakar..... . TKSU

Eneik Yusuf bin Zaid...... teervrany e Xp
Puan Rahimah bt. Aziz ..... . IO ¢ 4
. ew protosh gyt s

4. CONTOH SENARATJAWAPAN

Tidak
Narma Searang | Berdum | Hadir
Datk Ahmad bin All' (KSU) X
Date’ Mohd Nor bin Hashim .
(&) X :
[CEU X
Enchk Mobd Allas blo Ab Bakac
() %
Encik Yusof bin Zaif (SUB) X
Puen Rahimah bt Aziz (KPSU) X

5.CONTOH SENARAT KEHADIRAN

Hadir |Hadir
so |{Nama . e (| @
|1 | Datuk Ahvnad bin Ali (KSU) X
7 | Dato’ Mohd Mor bin Hashim (KP) [X '

Encik Mohd Afias bin Abu Bakar
3 (TKSU) ‘ L
4 |Endk Yusof bin Zaid (SUB) X
5 |Puan Rahimah bt Aziz (KPSU) X

e proseicr combrysin et




PERSEKUTUAN

SUSUNAN KEUTAMAAN DARJAH KEBESARAN, BINTANG DAN PINGAT

BIL ANUGERAH HURUF RINGKAS 1 GELARAN
1 Sen Pahlawan Gagah Perkasa S P - ] -
2 Darjah Yang Maha Utama Kerabat DlRaja Malay3|a D K M - l -
3 Darjah Utama Sen Mahkota Negara D M N Il
1 D TSR — wLeIakl m?’unm —
; . Perempuan : Tun
4 Seri Maharaja Mangku Negara S.M.N, . P " v
: _Isteri : Toh Puan
. U e _Suami_: Tiada
Lelaki @ Tun
Perem T
5 | Seri Setia Mahkota S.SM. P
| .. Jsteri :TohPuan
, : Suaml : Tiada
e e —_— - SN S N S e
6 Darjah Baktt D.B. - | -
g Lelakl : Tan érl m
; ' Perempuan :Tan 8
7 Panglima Mangku Negara P.M.N, . P ansi_ ..
: ....steri_: Puan $ S”
e B ) - B Suami : Tiada
. Lelaki TenSr
Perem uan T
8 Panglima Setia Mahkota P.5.M. =TpLe »--—-?'st LS
- Ig_ten__ Puan S
g - W}e!akl ki : Datuk
. i Perem n T
9 | Panglima Jasa Negara | P.J.N. E_'»jaw' e P ?tﬂhm---m-
o : _ _!i‘mei!‘.
} Lelakl Datuk
* ;Perem u D
10 | Panglima Setia Diraja P.S.D. Abalia an_:Dstuk
! ! L ._J:?te”
1. Johan Mangku Negara JMN - i -
| F—— S — TR e nat b L ey oy e e s P A0 pa vine = sy e e e - ,,! e e e, e s
12 Johan Setla Mahkota J.SM - -
! 13 Johan Setla Dlraja J.5.D ! - : -
et e A e et e e £ e A 50 2 e e e Sl N
E 14 Kesatrla Mangku Negara K M N ‘: - ! -
1'5 Kesatrla Setla D:raja K S D - IY -
E 16 i Ah!l Mangku Negara A M N : - ? -
17 F'lngat Pangkuan Negara P P N - -
! 18 { Bentara Setia Diraja ! B S D ‘ - -




10.

11.
12.
13.
14.
15

16.

17,

SUSUNAN KEUTAMAAN PERSEKUTUAN (SKP)
MULAT 22 OGOS 2008

Yang di-Pertuan Agong.

Raja Permaisuri Agong.

Raja—Raja- dan Pemangku—P;amangku Raja.

Yang. di-Pertua Negeri-Negeri.

Bekas-bekas Raja Pemmaisui Agong yang menefima saraan -
Diraja daripada Kerajaan Persekutuan.

Pérda_na Menteri.
Timbalan Perdana Menteri

Kehormat - 7A. Bakal-bakal Raja (Y.T.M. Tengku Mahkota/ Raja
Muda).

Ahli-ahli Darjah Utama Seri Mahkota Negara (D.M.N.)
Ahli- ahh Seri Maharaja Mangku Negara (S M.N.)
Ahh ahil Seq Setia Mahkota (S.S.M.)

Kehormat - 10A, Dato—Dato Undang Yang Empat sertaffengku
Besar Tampin, Negert Sembilan.

Ketua Hakim Negara Mahkamah Persekutuan.

Yang di-Pertua Dewan Negara,

Yang di-Pertua Dewan Rakyat.

Bekas-bekas Perdana Menten.

Bekas-bekas Timbalan Perdana Menten.

Ahli-ahli Jemaah Mentéri.

Setiausaha Jemaah Menter/Kelua Setiausaha Negafa.

Kehormat-17A. Menter-Menteri Besar dan Ketua-Ketua Menteri.




60.

61.

62.

66.

67.

68.

69.

70.

'Pegamlmgawai Gred Utama "B* dan Pegawal -pegawai Tentera

dan Polis yang setaraf dengannya.

Péngerusi?engerusi Badan-Badan Berkanun Persekutuan dan

‘Ketua-Ketua Badan Berkanun Persekutuan yang setaraf dengan

Gred Utama ‘B’ dan ke atas. -
Kehormal - 61A. Penetima Anugerah Feflow Negara.
Wakil-wakil Tempata'n Bangsa-Bangsa Bersatu.

Pegawai-pegawai Gred Utama "C’, Pegawai-pegawai Tentera dan

Polis dan Ketua-Kelua Badan Berkanun Persekutuan yang sefaraf

dengannya. |
Kehormat - 63A. Ahli-ahli Dewan Undangan Negeri,
Ahli-ahli Johan Mangkﬁ Negara (J.M.N.)

Ahli-ahli Johan Setia Mahkota (J.5.M3)

Ahli-ahli Johan Setia Diraja (J.S.D.)

Pegawai-pegawai Gred |, Pegawai-pegawai Tentera dan Polis
dan Ketua-Ketua Badan Berkanun Persekutuan yang setaraf

dengannya.
Seliausaha-Setiausaha Polilik.

Pégawai~pegawai Gred t] dan Pegawai-pegawai Ternitera dan Polis
yvang setaraf dengannys.

Konsul-Konsul Besar negara-negara yang tiada Perwakilan
Diplomatik di Malfaysia.

Bahagian Istiadat dan Uruselia Persidangan Antarabangsa
Jabatan Perdana Menten

* Susunan ini tertakiuk kepada perubahan dari masa ke semasa




119 | Panglima Gagah Berani i P.G.B. - -
20 |JasaPerkasaPersekufuan R
21 | Pingat Tentera Udara PTU - i

22 p.n;;?;;;g;“g;‘,‘;'; """""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" TRk . )

23 | PngatKhidmat Berbakd | PKB. | - | -

»24 Plngat Perkﬁldmatan Cemerlang S P‘PC 0. o
25 : Pingat Perkhldmatan Se"tul:m I - WI; ;SWM T
26 Kepujian Perutusan Keberanlan R 1 ;<PK %-w . o
27 | Pingat Perkhidmatan Am PPA |
28 Plngaui“;;nngatéﬁ MI\;1a|Iayrs:t‘amﬁwMM_V%WW—Ww o P P M B I
29 | PingatNegara Bangsa-Bangsa Bersaly | PNBB. | B

30 | Pingat Jasa Malaysia T e | -
31 |PingatKedatlatanNegara | PKN. -
3 PingatJasa Pahlawan Negara RaPN. L - |




